附件1

出访人员登记表

	单位

名称
	中文：

	
	英文：

	单位

地址
	中文：
	邮编：

	
	英文：

	被派遣人姓名（正楷）
	性 别
	职 务
	出生日期
	出生地

	中文
	
	
	
	
	

	英文
	
	
	
	
	

	请用“√”勾选

	护照种类：公务（ ）因公（ ） 因私（ ）
	护照签发日期：     

	护照号码：         护照签发地：       
	护照有效期：

	拟乘飞机舱位：

头等舱（ ）公务舱（ ）经济舱（ ）
	拟住房间类型：

套间（ ）单间（ ）双人间（ ）

	征求意见函及出国任务通知书主送单位（持公务及因公护照者才填此栏）：



	联系人
	
	电话
	
	手机
	

	传  真
	
	电子邮箱：

	是否符合出国条件
	
	单位意见

　　　　　　　　　　　　　　（公章）

负责人：                     2010年  月  日


说　明：
1、此表格每人一张，如同一单位派多人参团，可复制后填写；

2、已有护照者，请仔细检查护照签证有效页数及有效期（6个月以上有效期），确认无误后请将护照首页复印件及出访人名片（中英文）复印件传真至010-88498290，以便我们及时办理邀请信、外事手续等事宜；

3、如被派遣人对飞机舱位或住房有特殊要求（公务舱/单人间）我们将尽力安排，并加收同普通安排（经济舱/双人合住）间的差价。如因团组人数较多、公务舱位有限等原因无法解决，请见谅。

4、请详细填写后于2月10日前传真至010-88498290,（此表无需提交电子版）
