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推荐系统使用说明

一、系统运行环境：

1．硬件环境：512M内存以上配置的计算机，要求能够上互联网。软件环境：中文 Windows 2000及其以上版本操作系统，必须装有IE6.0或以上版本浏览器和Word 2000或以上版本文字处理软件。（有些机器安装了一些阻止窗口弹出的拦截程序，为了系统的正常使用，请首先把奖励工作办公室网址添加到受信任的站点，具体添加方法参照登录页面提示）。

2．本系统用户分为推荐单位和成果完成单位两种。推荐单位是指经奖励办认可、具有推荐资格的单位。成果完成单位是指申报科技奖励的成果研究完成单位。
二、系统对用户管理方式：

1．推荐单位的用户名和密码已在系统中预先注册，可以直接登录进入系统，其用户名称和密码是推荐单位代码（字母用大写）。因为推荐单位的代码是公开的，建议推荐单位第一次进入系统后，首先修改密码，再更新、确认单位的其他信息。
2．成果完成单位需先注册用户名称和密码，然后使用已经注册的用户名称和密码进行登录，即可进入系统填写《申报推荐书》，注册时须填写真实的单位信息和联系人姓名与电话。填写完《申报推荐书》后必须选定一个推荐单位，按相应渠道上报。
三、网上申报推荐流程：

 1．输入用户名和密码登录本系统；

2．选择要申报的成果类别；

3．在线填写《申报推荐书》；

4．上报给推荐单位；

5．推荐单位审核后上报给奖励办；

6．奖励办审核通过后，完成单位打印《申报推荐书》。
四、注意事项：

1.成果完成单位在上传项目详细技术内容文档时，内容中如果存在大量的图片或照片，请先进行图片或照片的压缩处理，确保整个技术内容文档容量不超过5M，从而保证附件内容的正常上传。

2．成果完成单位在《申报推荐书》录入完毕后，必须选定一个推荐单位上报。
3．推荐单位对完成单位上报的《申报推荐书》进行审核，符合推荐要求的，填写推荐意见，上报给奖励办，不符合的退回成果完成单位。
4．奖励办对推荐项目进行形式审查，符合奖励范围和条件的，通过审核，不符合的退回推荐单位。
5.审核通过的项目，完成单位通过系统生成《申报推荐书》主件和装袋标识，并打印。

五、远程申报推荐系统技术咨询：

联系电话：68340683（或88379700）-8016、68366143
传    真：68340683（或88379700）-8023

E-Mail  ：yfusheng@gmail.com

联 系 人： 刘宇

